
คูมือสําหรับประชาชน : การแจงร้ือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตําบลโคกมวง อําเภอคลองหอยโขง จังหวัดสงขลากระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
ผูใดจะรื้อถอนอาคาร ท่ีมีสวนสูงเกิน 15เมตร ซ่ึงอยูหางจากอาคารอ่ืนหรอืท่ีสาธารณะนอยกวาความสูงของอาคาร และอาคารท่ี
อยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวา 2เมตร โดยไมย่ืนคําขอรบัใบอนญุาตจากเจาพนักงานทองถิน่ ก็ได โดยการแจงต
อเจาพนักงานทองถิน่ ตามมาตรา 39ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลว เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจา
พนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจง ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบใน
ภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือย่ืนเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา 39ทวิ ใหเจาพนักงานทองถิ่นมี
อํานาจส่ังใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคําส่ังดังกลาว และภายใน 120วัน 
นับแตวันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิ หรือนับแตวันท่ีเริ่มการรื้อถอนอาคารตามท่ีไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถิ่นได
ตรวจพบวาการรือ้ถอนอาคารท่ีไดแจงไว แผนผังบรเิวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคํานวณของอาคารท่ี
ไดยืน่ไวตามมาตรา 39ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถิ่นท่ีออกตาม
พระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39ทวิ ทราบ
โดยเรว็ 
 
 

ชองทางการใหบรกิาร 
 

สถานที่ใหบร ิการ  
(หมายเหตุ: -) 
เทศบาลตําบลโคกมวง อําเภอคลองหอยโขง จังหวัดสงขลา 
โทรศัพท/โทรสาร : 0 7447 3302,  0 7447 3388 ตอ 13 
- เว็บไซต http://www.khoakmuang.go.th  
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบร ิการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรบัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :15 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนแจงรื้อถอนอาคาร จายคาธรรมเนียม และรับใบรับแจง 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการรื้อถอนอาคาร)) 

1 วัน เทศบาลตําบลโคกมวง 
อําเภอคลองหอยโขง 

จังหวัดสงขลา 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนกังานทองถิน่ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการแจง  
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการรื้อถอนอาคาร)) 

2 วัน เทศบาลตําบลโคกมวง 
อําเภอคลองหอยโขง 

จังหวัดสงขลา 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนกังานทองถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลน และพจิารณา
รับรองการแจง และมีหนังสือแจงผูย่ืนแจงทราบ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการรื้อถอนอาคาร)) 

12 วัน เทศบาลตําบลโคกมวง 
อําเภอคลองหอยโขง 

จังหวัดสงขลา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถาม)ี  หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณบุีคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชุด 

- 



ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถาม)ี  หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

3) 
 

แบบการแจงรื้อถอนอาคารตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนด และ
กรอกขอความใหครบถวน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูแจงรือ้ถอนอาคาร) 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบขั้นตอนและส่ิงปองกันวัสดุ
หลนในการ     รือ้ถอนอาคาร (กรณีอาคารมลัีกษณะ ขนาด อยูใน
ประเภทวิชาชพีควบคุม) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูแจงรือ้ถอนอาคาร) 

- 

5) 
 

โฉนดท่ีดนิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม
เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา  กรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหรื้อถอน
อาคารในท่ีดนิ 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูแจงรือ้ถอนอาคาร) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย 
(กรณีอาคารอยูในนิคมอตุสาหกรรม) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูแจงรือ้ถอนอาคาร) 

- 

7) 
 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากร
แสตมป 30 บาท พรอมสําเนาบตัรประจําตัวประชาชน สําเนา
ทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูแจงรือ้ถอนอาคาร) 

- 

8) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของ
ท่ีดินเปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูแจงรือ้ถอนอาคาร) 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒวิศิวกร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

10) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการรื้อถอน
พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตองมวีศิวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

11) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมลีายมอื
ชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู ของสถาปนิก 

- 



ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถาม)ี  หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอยีดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลโคกมวง อําเภอคลองหอยโขง จังหวัดสงขลา  โทรศัพท /โทรสาร : 0 7447 3302,  0 7447 3388 

ตอ 17 - เว็บไซต http://www.khoakmuang.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

2) จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด 
)) 

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:(ใสช่ือกระบวนงาน) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน :(ช่ือหนวยงานผูรับผิดชอบ ในสวนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบริการ:(ใสช่ือประเภทงานบริการ) 
หมวดหมูของงานบรกิาร: (ใสช่ือประเภทงานบริการ) 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ :(ใสช่ือก.ม.ท่ีใหอํานาจการอนุญาต)  

ระดับผลกระทบ:(ใสระดับผลกระทบ) 
พ้ืนท่ีใหบริการ:(ใสพื้นท่ีใหบริการ) 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:(ใสกฎหมายที่กําหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : (ใสระยะเวลาตามท่ีกฎหมายกําหนด) 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



 
เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


