
คูมือสําหรับประชาชน : การขออนญุาตดดัแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตําบลโคกมวง อําเภอคลองหอยโขง จังหวัดสงขลากระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรบัใบอนญุาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําส่ังไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน นับแตวันท่ีไดรับคําขอ 
ในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําส่ังไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลา ใหขยาย
เวลาออกไปไดอกีไมเกิน 2คราว คราวละไมเกิน 45วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับ
ใบอนุญาตทราบกอนส้ินกําหนดเวลา หรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี  
 
 

ชองทางการใหบรกิาร 
 

สถานที่ใหบร ิการ  
(หมายเหตุ: -) 
เทศบาลตําบลโคกมวง อําเภอคลองหอยโขง จังหวัดสงขลา 
โทรศัพท/โทรสาร : 0 7447 3302,  0 7447 3388 ตอ 13 
- เว็บไซต http://www.khoakmuang.go.th  
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบร ิการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรบัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :45 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนความประสงคดดัแปลงอาคาร พรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร)) 

1 วัน เทศบาลตําบลโคกมวง 
อําเภอคลองหอยโขง 

จังหวัดสงขลา 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนกังานทองถิน่ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนญุาต 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร)) 

2 วัน เทศบาลตําบลโคกมวง 
อําเภอคลองหอยโขง 

จังหวัดสงขลา 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืงตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทํา
ผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร)) 

7 วัน เทศบาลตําบลโคกมวง 
อําเภอคลองหอยโขง 

จังหวัดสงขลา 
 

4) การพิจารณา 
เจาพนกังานทองถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออก
ใบอนญุาต   (อ.1) และแจงใหผูขอมารบัใบอนญุาตดัดแปลง
อาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร)) 

35 วัน เทศบาลตําบลโคกมวง 
อําเภอคลองหอยโขง 

จังหวัดสงขลา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี)  หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 

- 



ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถาม)ี  หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณบุีคคลธรรมดา) 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบ ข. 1) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูขออนญุาต) 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาต หรือใบรับแจง 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูขออนญุาต) 

- 

5) 
 

โฉนดท่ีดนิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม
เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา  กรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของท่ีดนิตองมหีนังสือยินยอมของเจาของท่ีดนิ           ให
กอสรางอาคารในท่ีดนิ 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูขออนญุาต) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย 
(กรณีอาคารอยูในนิคมอตุสาหกรรม) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูขออนญุาต) 

- 

7) 
 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากร
แสตมป 30 บาท พรอมสําเนาบตัรประจําตัวประชาชน สําเนา
ทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูขออนญุาต) 

- 

8) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของ
ท่ีดินเปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูขออนญุาต) 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคาร
ชิดเขตท่ีดิน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูขออนญุาต) 

- 

10) 
 

หนังสือรบัรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปน                
ผูประกอบวิชาชพีสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชพีสถาปตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู - 



ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถาม)ี  หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
 ประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

12) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมลีายมอื
ชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู ของสถาปนิก 
และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

13) 
 

รายการคํานวณโครงสราง แผนปกระบชุือ่เจาของอาคาร ชือ่
อาคาร สถานท่ีกอสราง ชื่อ คุณวุฒิ ท่ีอยู ของวิศวกรผูคํานวณ
พรอมลงนามทุกแผน          (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ 
อาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ ) กรณี
อาคารบางประเภทท่ีตัง้อยูในบรเิวณท่ีตองมกีารคํานวณใหอาคาร
สามารถรบัแรงส่ันสะเทือนจากแผนดินไหวได ตามกฎกระทรวง 
กําหนดการรบันํ้าหนัก ความตานทาน ความคงทนของอาคาร และ
พ้ืนดินท่ีรองรับอาคารในการตานทานแรงส่ันสะเทือนของ
แผนดินไหว พ.ศ. 2550 ตองแสดงรายละเอยีดการคํานวณ การ
ออกแบบโครงสราง 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

14) 
 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 
พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรอื คา fc’ > 173.3 ksc. 
ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมัน่คงแขง็แรงของวัสดุท่ี
รับรองโดยสถาบันท่ีเชื่อถือได วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาต 
ลงนาม 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15) 
 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตอง
มีระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุมเหล็ก ไม
นอยกวาท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง หรอืมเีอกสารรบัรองอตัราการ
ทนไฟจากสถาบนัท่ีเชือ่ถือไดประกอบการขออนุญาต  
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการ
กอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ 
สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีตองมสีถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง
พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตองมวีศิวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

18) แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม - 



ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถาม)ี  หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
 กฎกระทรวง  ฉบบัท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีตองย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญพเิศษ) 

19) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีตองย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบไฟฟา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีตองย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

21) 
 

หนังสือรบัรองของผูประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีตองย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีตองย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

23) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีตองย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

24) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบลิฟต 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีตองย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอยีดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลโคกมวง อําเภอคลองหอยโขง จังหวัดสงขลา  โทรศัพท /โทรสาร : 0 7447 3302,  0 7447 3388 



ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 
ตอ 17 - เว็บไซต http://www.khoakmuang.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

2) จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด)) 

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:(ใสช่ือกระบวนงาน) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน :(ช่ือหนวยงานผูรับผิดชอบ ในสวนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบริการ:(ใสช่ือประเภทงานบริการ) 
หมวดหมูของงานบรกิาร: (ใสช่ือประเภทงานบริการ) 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ :(ใสช่ือก.ม.ท่ีใหอํานาจการอนุญาต)  

ระดับผลกระทบ:(ใสระดับผลกระทบ) 
พ้ืนท่ีใหบริการ:(ใสพื้นท่ีใหบริการ) 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:(ใสกฎหมายที่กําหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : (ใสระยะเวลาตามท่ีกฎหมายกําหนด) 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 


